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Lugar

Comunidad de Cuidado Los Robles

Fecha

15/10/2024

Tema

Socializacién Reunién de Coordinadores.

Objetivo: Socializar con el equipo profesional y técnicos la reunion de
coordinadores desarrollada el dia 11 de octubre y asi implementar
diferentes formatos y efectuar un buen desarrollo de todos los procesos
dentro de La Unidad Operativa

Desarrollo

Se inicia la socializacién a profesionales y Técnicos de la Comunidad de
Cuidado los ROBLES de la reunion realizada el dia 11 de octubre a los
Coordinadores de las Comunidades de Cuidado, para dicha
socializacion se tuvo el siguiente orden para socializar de manera clara:
1. Valoracion - adjudicacién de apoyos

2. Orientacién sobre gestion documental

3. Instructivo de protocolos de seguridad (INS-PSS-101)

4. Protocolo Situaciones cotidianas fortuitas (PTC-PSS-086)

5. Intervencién equipo de apoyo a la supervision

1. Se socializ6 las orientaciones técnicas brindadas por el Geriatra
Miguel Gonzalez y Lina Sanchez -Abogada sobre el proceso para la
adjudicacion judicial de apoyos. Ademas, socializan los aspectos clave
de la Ley 1996 de 2019, que establece el régimen para el ejercicio de la
capacidad legal de personas con discapacidad mayores de edad. A la
vez se compartio la informacién donde cada centro debe diligenciar una
matriz en Excel con los datos de las personas que podrian requerir este
proceso de valoracidon de apoyos. La informacion recopilada deberéa ser
enviada antes del 31 de octubre de 2024.

2. Con respecto al tema de gestion documental, se compartio las
directrices indicadas sobre el uso del formato Acta (FOR-GD-002): y el
Formato Ayuda de memoria (FOR-GD-040), los cuales pueden
descargarlos del mapa de procesos de la Secretaria Distrital de
Integracion Social. Se a profesionales y técnicos que el formato de acta
debe ser utilizado para aquellas reuniones que corresponden a comités
Retenciéon Documental de las dependencias.

Se comunico a los participantes que se debe empezar a diligenciar el
Formato Ayuda de memoria en lugar del Formato Acta, a partir de la
fecha es decir 15 de octubre del 2024.
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3. Frente a la socializacion del Instructivo para la elaboracion de los
protocolos de seguridad, se socializoé que los protocolos de seguridad
deben contemplar, como minimo, los siguientes aspectos: a) Prevencion
de accidentes en las unidades operativas, b) las actividades cotidianas
gue se realizan en los centros de comunidad de cuidado, c) la activacion
de rutas en casos de presunto maltrato o violencia a personas mayores
y d) los casos fortuitos, que, en este caso, se refieren a extravio de las
personas mayores y fallecimiento, y por ello, el centro de comunidad de
cuidado debe contar con 3 protocolos: a. Protocolo de prevencion de
accidentes b. Protocolo de ingreso de personal ajeno a la institucion y c.
Protocolo de situaciones cotidianas fortuitas (PTC-PSS-086), el cual
incluye actividades cotidianas, activacion de rutas, salidas de las
personas mayores y casos fortuitos. Estos protocolos se disefian para
garantizar el bienestar y la seguridad tanto de las personas mayores
como del personal de los centros. operativa. Adicionalmente, se
menciona que los dos primeros protocolos deben ser elaborados por
cada centro de comunidad de cuidado y el tercero (Protocolo de
situaciones cotidianas fortuitas (PTC-PSS-086)) se encuentra en el
mapa de procesos. Asi mismo, se socializa que, para cada protocolo, se
sugiere seguir una estructura definida que facilite su elaboracion,
implementacion y socializacion. Los principales apartados incluyen: «
Objetivo general: Define el propdsito y alcance del protocolo. « Marco
conceptual: Introduce conceptos clave como prevencion de accidentes,
evaluacion de riesgos y protocolos de manejo. « Condiciones generales:
Detalla las caracteristicas comunes que se aplican en todas las
situaciones. * Desarrollo del protocolo: Describe las acciones a seguir
antes, durante y después de cada situacion, con responsables
asignados. * Elaboracion y revision: Registra los roles y nombres de los
responsables en la creacién y actualizacion del protocolo

4. Se socializa el Protocolo Situaciones cotidianas fortuitas (PTC-PSS-
086) en el que se detallan medidas para el manejo de extravios,
fallecimientos y otros eventos criticos en los centros de Comunidad de
Cuidado. Este protocolo incluye la activacion de rutas especificas
dependiendo del tipo de situacion Extravio de personas mayores: en
caso de extravio, se activa el Mecanismo de Busqueda Urgente (MBU),
el cual incluye notificaciones inmediatas a las autoridades locales (como
la Policia o el Comando de Atencién Inmediata), la red familiar y la
Subdireccion para la Vejez.

Al finalizar se paso6 al punto 5 donde se explico a los participantes las
indicaciones desde el equipo de apoyo a la supervision:

-Formato de memoria: Este debe incluir tanto la fecha como un registro
fotogréafico que debera anexarse al formato al momento de ser
diligenciado
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-El horario de la cena de las personas mayores debe ser a las 6:00 pm
-Se socializo la importancia del cumplimiento de horarios laborales.

Se finaliza la socializacion.

Se adjunta listado de asistencia y registro fotografico

Nombre Cargo/Rol Dependencia
Asistentes Se anexa Listado de No alica No alica
Asistencia b P
Actividad Responsable Fecha limite
Compromisos  'ge anexa listado de . .
. . No aplica No aplica
asistencia
Proxima .
" No aplica
reunion

Elaboré Esperanza cabrera plazas




Socializacién Reunién de Coordinadores.

15/10/2024 11:22:44 a. m. @ 15/10/2024 11:22:40.a. m.



JIRETEENES €] ¥ UGDUSIE S0 SETUES TN 8D Sk € S10S 01 ewsrlup 0geD TOPTUSRUAT (Y SOITD S0V FFTSUOD itd OWOOD IS8 ‘UCHETUDING KIS ITWH0U O Ses0As) Ried

g | (8 0 pryeg A pEDUnBeg B 8P LIS BP FWETE'S ~ CUELIN OIUSIY | 80 UKTESD) CSEX0L (¥ FRELOGE) 44 SOFD HOFDAEE PINEd S0 FRENIS) DEDVIDT PO

3 oomtes ayms

woep vy

jeoos

v mumg sne

o o By

glllll&gn!-tﬂ l‘!llil&iil‘ SHTIUSS SNED OuU © B AUS & oﬁblvo!l.!oclllm pepnue = #p qas nuled g us mouadep sewuoLed

/II’ o0z
/ -1
/ 8
‘fl/ . Ly
/ -
/II.II.IJF St
B L7 //llr ’L
;J\\\ v\\\ <5 95 oty —— cv\aw:\@ PrapAaad vz o ?wwu mB8a 00/ 22 \ VA 205000 LA T) ¢,
Ol 2oyl —o— [ o A I IR s e =
P O Ue T ——— BN 1= 777 <] SEXTIODF| 20 cﬂu VO T
5™ DA | AARIIAVIE | BRI sdo| TYNY VST | Ay 0 | TETOR207 | 9] (/o TUNDE Doy
7 | weezaserg|  —— = — [y |evovoqn) | mEate) 2| st e901| » ....Swsmub\ P | 6
N%\\@%W\ D et K e i e e, i ey e e I R G T K,
15@4, 92533481 ——0O \43....4..@ 0 dwirziu T 19) 9% 0 | Srthgttol| 3 CERW 9.&.: Jy.aw .
=3 u.qc?g L 9p9 2b g — o — [etSue)| DEMS)PlI@iGesse 0| @52 1ebel| JOD| w0285 opugoy o0l
Retcaaszzel o, %o%k@cwf cpsteW ) < eRidN|e gy o7 2| bbO OB E ) =Qo il <o |
17 \ T TISTS : %Jﬂ&uﬂjg 3> i Sns\\_ E‘w\wﬁ -
17173 TP £I8EEATIE ieatemane gopperan] TN (et SRS o]y FALVEIZER )| OoAg o%& N3]
“[COPE BB thg | — © — PPPAR)| #4v2>2U [P P17 Lo LI iial 39| U M WNUds Ty,
AYCH  USIDTE ooty Smonys>n | N0 | g9 [ 7035 | S9LSUTHN] 29 PPl PYSY |
N ~ ORWINZ g odiy |9
ewny v N | B3 houosaiel ‘€ 00152319 030D Z) by oBie /10y 01 uﬂwﬁwﬁo peptep op cWeWNo0Q g sopiyedy A »Hm_.sz " Loy
CaAs)/] 7 .ﬂ-.uhh\.%nm.\un sjqesucdsas enuapuadaq § \U\\AWQ.M \h\\n\k\g\\& “9|qesuodsal aIQWON ¥
A —wwos/ro) = |} 22 X U\\.h\ eoufegoas ¢ CUXI ©p I oS0 pepieoc o sebm nuﬁnw\uﬁ\\..\kob\ &Q\Qﬁb\m K\VQ\.u D05 wuslt
b3 rubeg OO NG i 10 I B
V2021071 - ES6R10NTDLI 0GR #3S | VIONILSISY 30 YTINVd OLvIHO4 T
SUOM “““” TYANINNDIOA NQILS 3D OS3D08d m




